Sachbearbeiter*in fur die Fachabteilung E-MSR

AusmaB: Vollzeit — Arbeitsort: Schwechat — Anstellung bei: Kremsmuller — Eintritt: ab sofort

Deine Aufgaben

B Unterstltzung bei administrativen Aufgaben und
organisatorischen Tatigkeiten

B Verwaltung und Pflege von Datenbanken und
Dokumenten

B Allgemeine Buroorganisation und Verwaltung

B Verwaltung der An- und Abwesenheiten von
Mitarbeiter

B Einbuchen der Meldungen in das SAP-System

B allgemeiner Schriftverkehr

Deine Perspektiven

Unsere Anforderungen

B Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
(Lehre, HAS, HAK oder vergleichbares)

B |dealerweise einschldgige Berufserfahrung

B Selbstverstandlicher Umgang mit Telefon und
EDV

B Freundlicher und professioneller Umgang mit
Mitarbeitern und Besuchern

B Organisationstalent und
Verantwortungsbewusstsein

B Gute MS Office Kenntnisse

B SAP Kenntnisse von Vortell

Werde Tell eines erfolgreichen Familienunternenmens mit angenehmen Betriebsklima und zahlreichen
Moglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung, um sich fachlich als auch persdnlich weiterzuentwickeln. Bei
Kremsmduller erwartet dich eine langfristige Arbeitsstelle mit abwechslungsreichen Tatigkeiten und

spannenden Herausforderungen..

Unsere Benefits
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FUr diese Position ist ein Jahresbruttogehalt von mindestens 40.000,00 Euro auf
Vollzeitbasis vorgesehen. Bereitschaft zur Uberzahlung ist je nach Ausbildung,
Qualifikation und Erfahrung natiirlich gegeben.
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Bei Fragen zur Position, steht dir Frau Alice Schmidt (+43 1 707 86 90 - DW 2838) gerne zur Verflgung!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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United Skils of kREmsmUELLER ()

Sachbearbeiter*in fir die Fachabteilung E-MSR

Ausmal: Vollzeit — Arbeitsort: Schwechat — Anstellung bei: Kremsmuller — Eintritt: ab sofort

Deine Aufgaben

B Unterstltzung bei administrativen Aufgaben und organisatorischen Tatigkeiten
B Verwaltung und Pflege von Datenbanken und Dokumenten

B Allgemeine Buroorganisation und Verwaltung

B Verwaltung der An- und Abwesenheiten von Mitarbeiter

B Einbuchen der Meldungen in das SAP-System

W allgemeiner Schriftverkehr

Unsere Anforderungen

B Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (Lehre, HAS, HAK oder vergleichbares)
B |dealerweise einschlagige Berufserfahrung

B Selbstverstandlicher Umgang mit Telefon und EDV

B Freundlicher und professioneller Umgang mit Mitarbeitern und Besuchern

B Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein

B Gute MS Office Kenntnisse

B SAP Kenntnisse von Vortell

Deine Perspektiven

Werde Teil eines erfolgreichen Familienunternenmens mit angenehmen Betriebsklima und zahlreichen
Moglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung, um sich fachlich als auch personlich weiterzuentwickeln. Bei
Kremsmduller erwartet dich eine langfristige Arbeitsstelle mit abwechslungsreichen Tatigkeiten und
spannenden Herausforderungen..

Unsere Benefits
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Far diese Position ist ein Jahresbruttogehalt von mindestens 40.000,00 Euro auf Vollzeitbasis vorgesehen.
Bereitschaft zur Uberzahlung ist je nach Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung natiirlich

gegeben.
Bei Fragen zur Position, steht dir Frau Alice Schmidt (+43 1 707 86 90 - DW 2838) gerne zur Verfugung!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Kremsmuiller Industrieanlagenbau KG, KremsmldillerstraBe 1, A-4641 Steinhaus bei
Wels


https://kremsmller-industrieanlagenbau-kg.onlyfy.jobs/application/apply/m5s7p7wanuam0uwux0bf0bht8fzp2ov

