Kaufmannische Projektassistenz mit Schwerpunkt Beschaffung
(m/w/d)

Ausmal: Vollzeit — Arbeitsort: Steinhaus bei Wels — Anstellung bei: Kremsmuiller — Eintritt: ab sofort

Deine Aufgaben

[ |
Du koordinierst und unterstitzt

Ausschreibungsprozesse (Einholung,
Aufbereitung und Vergleich von Angeboten)

B Du bereitest Verhandlungen inhaltlich vor,
erstellst Verhandlungsprotokolle und
dokumentierst Entscheidungen

B Du wirkst bei der Vertragserstellung auf Basis
von Vorlagen mit und Ubernimmst die
Nachverfolgung (Fristen, Rucklaufe, Ablage)

B Du unterstutzt bei der laufenden
Uberwachung von Kosten, Bestellungen und
Budgetabweichungen

B Du erfasst und pflegst Bestellanforderungen im
ERP-System, (SAP) und sorgst fur
nachvollziehbare Dokumentation

B DU bereitest Kundenrechnungen vor, stellst
vollstandige Unterlagen sicher und verfolgst
diese nach

B Du arbeitest eng mit Projektleiterinnen,
Fachbereichen sowie externen Partnern
zusammen und fungierst als strukturierende
Schnittstelle

Deine Perspektiven

Das bringst du mit

[ |
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

(Lehre/Berufsbildende héhere Schule/Studium)

B Erfahrung in einer projekt- oder kaufmannisch
gepragten Rolle, idealerweise mit
BerUhrungspunkten zu Beschaffung,
Ausschreibung oder Vertragswesen

B Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

B Erfahrung mit einem ERP-System erforderlich,
idealerweise SAP

W Eine prazise, strukturierte und eigenstandige
Arbeitsweise

B Ausgepragtes Kostenbewusstsein und gutes
Zahlenverstandnis

B Kommunikationsstarke und Teamorientierung

B Sehr gute Englisch Kenntnisse, osteuropdische
Sprachkenntnisse sind von Vortelil

Bei uns erwartet dich ein abwechslungsreiches Aufgabenumfeld mit Einblicken in
Projektabwicklung, Controlling, Einkauf und Vertragsmanagement. Durch die enge
Zusammenarbeit mit verschiedenen Fachbereichen kannst du dein Know-how laufend erweitern


https://www.kremsmueller.com/de/jobs

und zunehmend Verantwortung Ubernehmen. Wir bieten dir ein kollegiales Umfeld, kurze
Entscheidungswege und zahlreiche Entwicklungsmoglichkeiten in unserer internen Kremsmduller-
Akademie fur deine fachliche und personliche Zukunft.

Unsere Benefits
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FUr diese Position ist ein Jahresbruttogehalt von mindestens 42.000,00 Euro vorgesehen. Bereitschaft zur
Uberzahlung ist je nach Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung natiirlich gegeben.
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Bei Fragen zur Position, steht Dir Frau Caroline Mayrhofer (+43 7242 630 — 1239) gerne zur Verfigung!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!


https://kremsmller-industrieanlagenbau-kg.onlyfy.jobs/application/apply/gfz7e08vy6ahurpcxo6rmqg2jr4az1p
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Kaufmannische Projektassistenz mit Schwerpunkt Beschaffung
(m/w/d)

AusmaB: Vollzeit — Arbeitsort: Steinhaus bei Wels — Anstellung bei: Kremsmdller — Eintritt: ab sofort

Deine Aufgaben

|
Du koordinierst und unterstitzt Ausschreibungsprozesse (Einholung, Aufbereitung und Vergleich von Angeboten)

Du bereitest Verhandlungen inhaltlich vor, erstellst Verhandlungsprotokolle und dokumentierst Entscheidungen

Du wirkst bei der Vertragserstellung auf Basis von Vorlagen mit und Gbernimmest die Nachverfolgung (Fristen, Ricklaufe, Ablage)
Du unterstiitzt bei der laufenden Uberwachung von Kosten, Bestellungen und Budgetabweichungen

Du erfasst und pflegst Bestellanforderungen im ERP-System, (SAP) und sorgst fUr nachvollziehbare Dokumentation

DU bereitest Kundenrechnungen vor, stellst vollstandige Unterlagen sicher und verfolgst diese nach

Du arbeitest eng mit Projektleiterlnnen, Fachbereichen sowie externen Partnern zusammen und fungierst als strukturierende
Schnittstelle

Das bringst du mit

|
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre/Berufsbildende hdhere Schule/Studium)

B Erfahrung in einer projekt- oder kaufmannisch gepréagten Rolle, idealerweise mit Berlhrungspunkten zu Beschaffung,
Ausschreibung oder Vertragswesen

B Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

B Erfahrung mit einem ERP-System erforderlich, idealerweise SAP
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B Eine prazise, strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise
B Ausgepragtes Kostenbewusstsein und gutes Zahlenverstandnis
B Kommunikationsstarke und Teamorientierung

B Sehr gute Englisch Kenntnisse, osteuropéische Sprachkenntnisse sind von Vorteil

Deine Perspektiven

Bei uns erwartet dich ein abwechslungsreiches Aufgabenumfeld mit Einblicken in
Projektabwicklung, Controlling, Einkauf und Vertragsmanagement. Durch die enge
Zusammenarbeit mit verschiedenen Fachbereichen kannst du dein Know-how laufend erweitern
und zunehmend Verantwortung Ubernehmen. Wir bieten dir ein kollegiales Umfeld, kurze
Entscheidungswege und zahlreiche Entwicklungsmoglichkeiten in unserer internen Kremsmuller-

Akademie fur deine fachliche und personliche Zukuntt.

Unsere Benefits
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Fir diese Position ist ein Jahresbruttogehalt von mindestens 42.000,00 Euro vorgesehen. Bereitschaft zur Uberzahlung ist je nach

Ausbildung, Qualifikation und Erfahrung naturlich gegeben.

Bei Fragen zur Position, steht Dir Frau Caroline Mayrhofer (+43 7242 630 — 1239) gerne zur Verfligung!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Kremsmdiller Industrieanlagenbau KG, KremsmlillerstraBe 1, A-4641 Steinhaus bei
Wels
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